PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA - MG

Pca. José Brant Maia, N2. 01 - Centro - CEP: 39.592-000
Glaucilandia / MG - CNPJ: 01.612.496/0001-17

PROCESSO LICITATORIO N°. 072/2021
PREGAO PRESENCIAL N°. 027/2021

PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA, com sede & Praca José Brant Maia, n°. 01
Centro, CEP: 39.592-000, na cidade de Glaucilandia/MG, torna publico, através de seu pregoeiro
e equipe de apoio nomeada através da portaria 07/2021, que realizara licitagdo na modalidade de
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR LOTE-, conforme objeto abaixo, de
acordo com o que se encontra definido na especificagdo e condi¢cfes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, cuja direcdo e julgamento serdo realizados por seu Pregoeiro e equipe de apoio,
em conformidade com o disposto na Lei Federal 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei Federal
n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, alteracdes posteriores, e lei municipal 225/2016, mediante
as condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

CREDENCIAMENTO E ENTREGA DOS ENVELOPES “PROPOSTA DE PREGCO” E “DOCUMENTAGAQ”:
LOCAL: Prefeitura Municipal de Glaucilandia

DATA: 13 de agosto de 2021

HORA: 09h00min

Em caso de vir a ser decretado feriado nacional, estadual ou municipal no dia previsto para
abertura dos envelopes, o ato ficar4 automaticamente transferido para o primeiro dia util seguinte,
no mesmo horario e local.

| -OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo de ME, EPP ou MEI_ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO
OCR, BEM COMO O FORNECIMENTO DE SISTEMA GED, SOFTWARES DE
DIGITALIZACAO/TRATAMENTO DE IMAGENS, MAO DE OBRA E EQUIPAMENTOS CONFORME
TERMO DE REFERENCIA, de acordo com as especificagcbes contidas no Anexo I.

Il - CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

2.1 - Somente poderao participar desta licitagdo empresas do ramo pertinente e que atenderem a
todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos.

2.2 - Nao poderéao participar desta licitagéo:
2.2.1 - empresas sob processo de faléncia ou concordata;

2.2.2 - empresas reunidas sob a forma de consoércio ou quaisquer outras modalidades de
associacao;
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2.2.3 - empresas que, na data designada para a apresentacédo da documentacdo e das propostas,
estejam suspensas de participar de licitagbes e/ou impedidas de contratar com a Administracgéo,
ou tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6érgao da Administracdo Publica, ndo tendo
sido ainda reabilitadas.

2.3 - Toda e qualquer documentacdo emitida pela empresa devera ser datada e assinada por
seus(s) representante(s) legal (is), devidamente qualificado(s) e comprovado(s).

2.4. Os documentos necesséarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, copia
autenticada em cartério competente, por publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial ou por copias,
desde que sejam apresentados o0s originais no ato de abertura dos envelopes n° Il, para
autenticacdo pela Comissao de Licitag&o.

lIl - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

3.1 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados em 02 (dois)
envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além da razdo
social e endereco do licitante, sob pena de desclassificacdo, os seguintes dizeres:

ENVELOPE I:

Conteudo: Proposta de Pregos

Pregéo Presencial n°. 027/2021

Ao Sr. Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Glaucilandia

ENVELOPE II:

Conteudo: Documentacéo de Habilitagdo

Pregéo Presencial 027/2021

Ao Sr. Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Glaucilandia

IV — DA ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1. A Prefeitura Municipal de Glaucilandia ndo se responsabiliza por envelopes “Proposta de
Preco” e “Documentos para Habilitagdo”, entregues em local diverso da sala da CPL, onde se
deve promover o devido protocolo e que, por isso, ndo cheguem na data e horario previstos no
predmbulo deste instrumento convocatério, valendo como horério oficial para este certame o
de Brasilia — DF.

4.2. No dia e horario estipulado, o pregoeiro e a comissdo de apoio procederdo ao
credenciamento dos representantes, que entregardo, individualmente, no ato, pelo proprio
preposto, o que o tornard apto a praticar os atos necessarios ao procedimento licitatério. Para o
credenciamento devera ser entregue o documento conforme modelo do Anexo lll deste edital ou
procuracdo, acompanhado do ato constitutivo da empresa que comprove poderes para a
assinatura da procuracdo ou do documento de credenciamento. Em caso de micro empresa ou
empresa de pequeno porte também deverd ser entregue a certiddo da junta comercial ou
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declaracdo assinada por representante legal que comprove esta condicdo. Encerrado o
credenciamento, ndo seréo aceitas outras licitantes na licitagcdo.

4.3. Todos os documentos contidos nos envelopes que ndo forem certides ou cépias de atos
deverdo ser datilografados ou digitados com clareza, em papel timbrado ou carimbo padronizado,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas.

4.4. Sob pena de inabilitagdo, a documentacdo contida nos respectivos envelopes, somente sera
aceita em lingua portuguesa ou em idioma estrangeiro, se acompanhada da traducdo para a
lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, devidamente consularizado no local de
emissdo ou registrado no Cartério de Titulos e Documentos. Os documentos emitidos no
estrangeiro, porém, em lingua portuguesa, deverdao, também, ser apresentados devidamente
consularizados no local de emisséo ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

4.5. Uma vez entregues, ndo serdo considerados cancelamentos, retificacOes, alteracbes ou
acréscimos de novas documentacdes, somente sendo aceitos os documentos acondicionados nos
respectivos envelopes.

4.6. Em se tratando de licitag&o exclusiva para microempresa — ME ou empresa de pequeno
porte — EPP, a comprovacgéo desta condigdo sera efetuada mediante certiddo expedida pela
Junta Comercial ou declaracdo assinada por representante legal que comprove essa
consicdo e devera ocorrer quando do credenciamento, sob pena de ndo aplicacdo dos
efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006.

V — DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO - ENVELOPE I

5.1. As empresas cadastradas no municipio que apresentarem 0 CRC ATUALIZADO (Certificado
de Registro Cadastral) deverdo apresentar ainda, sob pena de inabilitag&o:

5.2. Na hipétese dos documentos relacionados nos itens 5.3.1 e 5.3.2, deste Titulo, indicados no
CRC apresentado estarem com 0s prazos vencidos deverédo ser apresentados novos documentos,
em vigor.

5.3. Para a Habilitacdo Juridica:

a) Registro Comercial, em caso de firma individual,

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e dUltima alteracdo contratual em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, devidamente registrado e
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, quando se tratar de
sociedades por acdes; dele devera constar, entre 0s objetivos sociais, a execucdo de atividades
compativeis com o objeto deste Edital.

c) Inscricdo do ato Constitutivo em Cartério de Registros de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

5.3.1. Para a regularidade fiscal e Trabalhista

a) Comprovacéao de regularidade para com a Fazenda Federal;
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b) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou outra prova
equivalente, na forma da lei;

¢) Prova de regularidade para com o Fisco Municipal do domicilio ou sede da licitante através da
Certiddo Negativa de Débito - CND ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa - CPD-EN;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF do FGTS,
emitido pela Caixa Econémica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
f) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

5.3.2. Para a gualificacdo econdmico-financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data ndo anterior a 90 (Noventa) dias da data do recebimento dos envelopes das
propostas.

5.3.3 Para Qualificacdo técnica

a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
qgue comprovem ter o licitante fornecido o objeto satisfatoriamente, em quantidades minimas
pertinente e compativel com o objeto desta licitagcdo.

5.4. Declaracdes:

a) Declaracdo nos moldes constantes do Anexo IV deste edital, para atender dispositivo previsto
no art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93.

b) Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracéo,
conforme Anexo IV deste edital

5.5. Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data fixada para a
abertura do Envelope I, ou seja, todos os documentos deverdo estar atualizados, exceto o CNPJ.

5.6. Quando o documento ndo contiver de forma expressa o prazo de sua validade, sera esse
considerado como 90 (noventa) dias contados de sua expedi¢cdo/emissao.

5.7. Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em copias xerogréficas, e em caso de
davida sobre a autenticidade, o Pregoeiro podera exigir a apresentacao de original ou cépia
autenticada.

5.8. Os documentos extraidos por via INTERNET poderdo ter seus dados conferidos pela
Comisséo de Apoio, perante o site correspondente.
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5.9. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento seré devolvido, salvo se original
a ser substituido por copia reprografica.

5.10. A auséncia de documento, a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em desacordo
com o previsto neste Titulo inabilitara a proponente, impossibilitando a adjudicacdo do objeto.

5.11. Ap6s a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente, e aceito pelo Pregoeiro.

5.11.1. Considera-se vencida a fase de habilitagdo quando todos os licitantes desistirem da
faculdade de recorrer, ou quando, transcorrido o prazo legal, ndo houver interposicao de recursos
ou, ainda, quando os mesmos forem decididos.

VI — DO CONTEUDO DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE |

6.1 - No Envelope: “Proposta de Precos” constara uma carta proposta unica, devendo apontar os
valores para cada item da tabela apresentada, objeto da licitacdo, que podera ser apresentada em
modelo préprio, contendo todas as informacdes ali previstas, em uma via, com identificacdo da
razéo social, CNPJ, endereco e assinatura do seu representante legal.

6.1.1 - Descricdo do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificacdes
descritas no Anexo “I”, deste Edital;

6.1.2 Preco unitario e total, por item e total do lote, em moeda corrente nacional, em algarismo,
utilizando apenas duas casas decimais ap6s a virgula (Lei Federal n°. 9.069/95), apurado a data
de sua apresentacgdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos
precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a presente
prestacéo de servigos;

6.1.3 - Nos precos propostos deverédo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o
presente fornecimento;

6.1.4 Prazo para validade das propostas sera de no minimo 60 (sessenta) dias corridos, contados
a partir da data de entrega dos envelopes. As propostas que omitirem o prazo de validade seréo
entendidas como validas pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da abertura
dos Envelopes | - Proposta de Preco.

6.2 - A proposta podera ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas
de uso corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrbes
ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador,
juntando-se a procuracao.

6.3. As Propostas, que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos, serdo verificadas
quanto a erros, 0s quais serao corrigidos pelo Pregoeiro da forma seguinte:

6.3.1. Erros de transcri¢cdo das quantidades previstas: o produto sera corrigido, mantendo-se o
preco unitario e corrigindo-se a quantidade e o preco total;
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6.3.2. Erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente: sera
retificado, mantendo-se o prec¢o unitério e a quantidade e corrigindo-se o produto;

6.3.3. Erro de adicao: serd retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a
soma.

6.4. O valor total da proposta serd ajustado pelo Pregoeiro em conformidade com os
procedimentos acima para correcao de erros e consignados em ata.

6.5. A proposta de cada item escolhido devera respeitar as respectivas quantidades, SOB PENA
DE DESCLASSIFICACAO.

6.6. Serdo desclassificadas as propostas que:

6.6.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos;

6.6.2. Apresentarem precos totais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, excessivos
ou manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada
sua viabilidade através de documentacdo comprovando que 0s custos sdo coerentes com os de

mercado;

6.6.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como opc¢do de preco ou marca, ou oferta de
vantagem baseada na proposta das demais Licitantes.

6.7. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato
da entrega de sua proposta comercial.

6.8. O encaminhamento da Proposta Comercial pressup6e pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas no edital.

VII - JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO

7.1. A abertura das Propostas de Precos das empresas se fara depois de transcorrido o prazo de
credenciamento dos licitantes interessados.

7.2. Todas as Propostas de Precos apresentadas, serdo rubricadas pelos presentes e postas a
disposicdo dos representantes legais das licitantes, para exame e anotacdes para eventuais
impugnagcoes.

7.3. A classificacao sera feita por ordem crescente, a partir da mais vantajosa, levando-se
em consideracdo o fator MENOR PRECO POR LOTE e aqueles que tenham apresentado
propostas SUPERIORES em até 10% (dez por cento) a proposta de MENOR PRECO, para
participarem dos lances verbais, atendido o padréo das especificacdes exigidas neste edital.

7.4. Se ndo houver, no minimo, trés propostas de precos nas condi¢fes definidas na clausula
anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés, para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os descontos oferecidos
nas propostas apresentadas.
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7.5. Caso ndo se realize lances verbais, o Pregoeiro podera negociar para que seja obtido uma
melhor proposta.

7.6. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacao, esta podera ser aceita.

7.7. Sendo aceitavel a oferta de maior desconto, serd aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas
condi¢cdes de habilitacéo.

7.8. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias serd declarado o proponente
vencedor sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

7.9. Se a proposta nao for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
verificacdo das condi¢cdes de habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o qual apresentou proposta.

7.10. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro podera negociar para que seja
obtido uma melhor proposta.

7.11. Fica ressalvado a Prefeitura Municipal de Glaucilandia o direito de aceitar a proposta que
melhor convier a seus interesses, rejeitar todas ou ainda revogar ou anular a licitacdo, por
despacho fundamentado, assim como determinar alteragBes, nos limites constantes na Lei
Federal n°. 8.666/93.

7.12. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate far-se-4 por sorteio
promovido pelo Pregoeiro, em ato publico, nos termos do artigo 45, 82° da Lei Federal n°.
8.666/93.

7.13. Do resultado do julgamento da classificacdo final das propostas cabera recurso na forma
definida no presente edital.

7.14.. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e pelos licitantes.

7.14.1. Havendo interesse de algum licitante em interpor recursos, seréo recolhidos os envelopes
de habilitacéo de todos os participantes, até o julgamento dos recursos.

7.14.2. O pregoeiro devolvera os envelopes de “Documentos de habilitagdo”, inviolados, nos
seguinte caso:

7.14.3. ap0s a decisdo dos recursos, os licitantes julgados desclassificados em todos os itens;

VIII - DO JULGAMENTO DA HABILITACAO
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8.1. A abertura dos ENVELOPES Il — DOCUMENTO PARA HABILITACAO sera realizada
posteriormente ao julgamento das Propostas.

8.2. Todos os documentos apresentados serdo rubricados pelos presentes na reuniao e postos a
disposicdo dos representantes legais das licitantes, para exame e eventuais recursos, e ainda, 0s
envelopes fechados contendo as propostas que ficardo em poder da CPL, até que seja julgada a
habilitacdo ou apds o julgamento dos recursos interpostos.

8.3. O Pregoeiro, nesta fase, procedera a abertura do envelope do licitante classificado na fase
anterior (julgamento das Propostas de Precos), conferéncia dos documentos e consequentes
rubricas, habilitando ou nao o licitante.

8.4. Serdo devolvidos as empresas ndo classificadas na fase de propostas, os Envelopes I,
fechados, desde que n&o tenha havido recursos ou apés suas denegacoes.

8.5. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera imediata e motivadamente, manifestar a
intencdo de recorrer, o que sera, preliminarmente, avaliado quanto a sua aceitabilidade, pelo
Pregoeiro.

8.5.1. Sendo aceito, na preliminar o recurso, a sintese do mesmo sera lavrada em ata, sendo
concedido prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias,
gue comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

8.5.2. O licitante podera também apresentar as razdes no ato do pregdo, as quais serao reduzidas
a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razées no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da ata, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.5.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito
de recurso.
8.5.4. Os recursos deverao ser decididos no prazo de cinco dias Uteis.

8.5.5. O acolhimento de recuso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.5.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos desta
Instituicdo e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletrénico.

IX - DA FISCALIZACAO

9.1 - Todos os servicos objeto desta licitacdo serdo fiscalizados por servidores da Prefeitura
Municipal de Glaucilandia, devidamente designados para este fim, com autoridade para exercer
em nome da Prefeitura toda e qualquer acdo de orientacéo geral, controle e fiscalizacéo.

Sendo o sra Rosymeire Fatima Santos, secretario municipal de Administracdo
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9.2 - A Fiscalizacdo podera determinar, a 6nus da empresa licitante vencedora, a substituicdo dos
servicos julgados deficientes ou ndo-conformes com as especificacdes definidas, cabendo a
licitante vencedora providenciar a troca dos mesmos no prazo maximo definido pela fiscalizacao,
sem direito a extenséo do prazo final de execucdo dos servicos.

9.3 - A licitante vencedora s6é podera iniciar o fornecimento dos servigcos apds assinatura do
contrato..

9.4 — Compete a fiscalizacdo da entrega dos servicos pela equipe ou Funcionario designada pela
Secretaria municipal de Saude da Prefeitura, entre outras atribuicdes:

9.4.1 - Verificar a conformidade dos produtos com as normas especificadas e adequacédo dos
procedimentos e materiais empregados a qualidade desejada para 0s mesmos.

9.4.2 - Ordenar a licitante vencedora substituir os produtos entregues com erros, imperfeicdes ou
em desacordo com as especificagdes.

9.4.3 - Encaminhar a Prefeitura o documento no qual relacione as ocorréncias que impliquem em
multas a serem aplicadas a licitante vencedora.

9.5 - A agdo da fiscalizagdo n&o exonera a licitante vencedora de suas responsabilidades
contratuais.

X — CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera efetuado a empresa contratada no prazo de até 30(trinta) dias corridos,
apo6s o més subsequente ao da prestacdo dos servicos e emisséo e apresentacdo de documento
nota fiscal de servicos devidamente aprovada e liquidada pela area competente da Prefeitura
Municipal de Glaucilandia.

10.2 - N&o sera efetuado qualquer pagamento a licitante vencedora enquanto perdurar pendéncia
de liquidacéo de obrigacdes em virtude de penalidades ou inadimpléncia contratual.

10.3 - A liberagdo do pagamento ficard condicionada a consulta prévia ao Sistema de
Cadastramento da Prefeitura para verificagdo da situacdo da licitante vencedora em relacdo as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, cujo resultado sera impresso e
juntado aos autos do processo.

10.4 - O contratante pagara a(s) Nota(s) Fiscal (is) / Fatura(s) somente a licitante vencedora,
vedada sua negociacéo com terceiros ou sua colocacao em cobranca bancéria.

10.5 - A empresa licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente,
emitida sem rasura, e em letra bem legivel, o nUmero de sua conta corrente, 0 nome do Banco e a
respectiva Agéncia, numeros do processo e modalidade licitatéria, numero da ordem de
servigo/compra e ordem de fornecimento.

10.6 - A Fiscalizacdo da Prefeitura somente atestari a entrado dos produtos e liberardo a Nota
Fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as condi¢cbes
pactuadas.
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10.6.1 — Os pagamentos serdo efetuados por produtos entregues, de acordo com o especificado
em ordem de fornecimento emitido pelo departamento competente da Prefeitura, ndo admitindo-se
em nenhuma hipétese o pagamento por entregas a serem executadas.

10.6. - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, a
mesma sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a licitante vencedora providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a
regularizagcédo da situacdo ou reapresentagcdo de novo documento fiscal, ndo acarretando qualquer
onus a Prefeitura.

Xl — DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

11.1 - Entregar os servicos de acordo com as especificacdes técnicas pertinentes. O prazo de
entrega dos servicos podera variar de acordo com os tipos de servicos e de acordo com as
aquisicdes das pecas, 0s prazos ficara a cargo da secretaria de transporte e agricultura estipular,
Caso esta obrigacdo nédo seja cumprida dentro das condi¢des e prazos estabelecidos, a licitante
vencedora ficara sujeita a mesma multa estabelecida no item 13 deste Edital.

11.2 - A atuacgdo da comissao fiscalizadora da Prefeitura ndo exime a licitante vencedora de sua
total e exclusiva responsabilidade sobre a qualidade e conformidade dos produtos fornecidos.

11.3 - Iniciar o atendimento em no maximo 01 (um) dia util, contados da comunicacdao do(s)
defeito(s) comunicados pela Prefeitura.

11.4 - Concluir a substituicdo no prazo maximo determinado pela Prefeitura.

11.5 - Caso o atendimento do chamado e/ou a conclusdo da substituicdo ndo sejam realizados
dentro do prazo, a licitante vencedora ficara sujeita a multa estabelecida no item 13 deste edital.

11.6 - Substituir os servigos ndo aprovados pela fiscalizagdo da Prefeitura.

11.7 - Responsabilizar-se por quaisquer danos ao patriménio da Prefeitura e de terceiros,
causados por seus funcionarios em virtude do fornecimento.

11.8 - Obedecer sempre as recomendacdes dos fabricantes e das normas técnicas vigentes na
aplicacdo dos materiais industrializados e dos de emprego especial, pois cabera a licitante
vencedora, em qualquer caso, a responsabilidade técnica e os 6nus decorrentes de sua ma
aplicacdo quando do fornecimento.

11.9 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados, uma vez que oS mesmos nao tém nenhum vinculo
empregaticio com a Prefeitura.

11.10 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura ou a terceiros
em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
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11.11 - Manter, durante o fornecimento em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas
as condi¢cOes de habilitagdo e qualificacéo para execucdo exigida na licitagéo.

11.12 — Efetuar os servi¢os conforme especificacdes do termo de referencia e contrato.
11.13 - Outras obrigacdes constantes da minuta do contrato - Anexo V deste Edital.

11.14 —. A Prefeitura ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
licitante vencedora para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

11.15 - Mesmo o0s servicos sub-contratados pela licitante vencedora serdo de sua inteira
responsabilidade, cabendo a mesma o direito de acao de regresso perante a empresa contratado
para ressarcimento do dano causado.

11.16 — caso o motorista indicado pela empresa se ausente, a empresa devera substituir o
profissional, ou caso o veiculo apresente problemas que impossibilite o seu trafego, a contratada
devera imediatamente substituir o veiculo para atender as necessidades da secretaria de
Administracdo e Planejamento

11.17 — A empresa devera seguir o cronograma de viagens indicada pela secretaria de
Administracdo e Planejamento

XIl — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 - A Prefeitura, apés a assinatura do contrato , compromete-se a:

12.1.1 - Notificar por escrito a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
entrega do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

12.1.2 - Acompanhar e fiscalizar a entrega e especificacdes do objeto fornecidos pela contratada.
12.1.3 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal.

12.1.4 - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

12.1.5 - Outras obrigacdes definidas na minuta do contrato - Anexo V deste Edital.

12.1.6 — A Administracdo se reserva no direito de adquirir apenas parte do objeto licitado, n&o se
obrigando a adquirir todo o quantitativo ora informado.

Xl - DAS PENALIDADES

13.1 - O néo cumprimento das obrigagbes assumidas pela licitante vencedora ensejard a
aplicagcédo das seguintes penalidades:

| - Adverténcia, por escrito;

Il — Multa;
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[ll - Suspenséo temporéria do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracéo Publica Local, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

XIV — DA HOMOLOGAGAO/ADJUDICACAO

14.1 - Ap6s a divulgacao do resultado de julgamento das propostas e decorrido o prazo recursal
previsto em lei, o objeto da presente licitagdo sera adjudicada a empresa vencedora do certame e
ap6s homologacdao pela autoridade competente.

14.2. Homologado o resultado da licitagé@o, respeitada a ordem de classificagdo a Administragédo
convocara os interessados para no prazo de 03(trés) dias Uteis para assinatura da contrato, apés
cumpridas os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas
condi¢bes estabelecidas.

XV — A DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1- A dotacdo orcamentaria para as despesas decorrentes da contratagdo correra por conta de
dotacao propria no exercicio vigente e sera informada pela Prefeitura Municipal.
Sendo:

03.01.01.04.122.0002.2011.33903900

XVI - DA ENTREGA OU FORNECIMENTO

16.1- O objeto do presente Edital, deverdo ser executados na sede do municipio, de acordo com
as especificacfes técnicas pertinentes ao objeto e demais condicfes especificadas neste Edital.

16.2- O Fornecimento dos servigos sera efetuado no Predio da Prefeitura Municipal no

horéario de 08:00 &s 17 horas de segunda a sexta exceto feriado de dias que for decretado

ponto facultativo

16.3 - No minimo 01 (um) funcionario registrado e com Carteira Profissional de Trabalho

assinada ou contrato de trabalhos em nome da CONTRATADA.

16.4 - Os funcionarios da CONTRATADA deverao executar os servicos de Digitalizacao
dos documentos dentro das dependéncias da contratante em local disponibilizado

pela mesma e dentro dos padrfes solicitados anteriormente.
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XVII- DA CELEBRACAO DO AJUSTE

17.1 - Homologada a licitacdo pela autoridade competente da Prefeitura, a empresa licitante
vencedora do certame sera convocada oficialmente para, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis,
a contar da data do recebimento da convocacao, assinar o contrato sob pena de decair o direito a
contratagéo, conforme preceitua o artigo 64 da Lei n° 8.666/93.

17.2 - Conforme estabelece o paragrafo segundo do art. 64 da Lei n® 8.666/93, se a licitante
vencedora recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera convocado outro licitante,

observada a ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis, observado o disposto no art. 81 da Lei n°® 8.666/93.

XVIIl - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

18.1. Os Acréscimos e supressdes devera obedecer o previsto nos artigos 57 e 65 da lei 8666/93

XIX — DA VIGENCIA DO CONTRATO

19.1. O contrato tera validade de 12 meses, contados a partir da assinatura do mesmo, podendo

ser prorrogado conforme previsto no artigo 57 da lei 8666/93, por se tratar de servigo continuo.

XX- DAS DISPOSICOES GERAIS

20- As licitantes deverao observar atentamente as normas deste Edital.

20.1 - Fica assegurado a autoridade superior da Prefeitura, no interesse da Administragdo, o
direito de adiar a data da abertura dos envelopes, divulgando a nhova data marcada.

20.2 - E facultada ao Pregoeiro e sua Comiss&o de Apoio, ou & autoridade superior, em qualquer
fase da licitacdo, a promocdo de diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrucéo do processo;

20.3 - O resultado desta licitagdo, bem como todo ato que seja necessario dar publicidade, devera
ser publicado no Quadro de Avisos do Municipio;

20.4 - A Comissdo Permanente de Licitagdo deverd anular o certame diante de constatada
ilegalidade.

20.5 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentacdo de suas propostas. A
Prefeitura ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou resultado do processo licitatorio.

20.6 - Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitag&o.
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20.7 - ApOs apresentacao da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitagao.

20.8 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia atil subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecidos, desde que
nao haja comunicacdo da Comissdo em sentido contrario.

20.9 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o de vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Prefeitura. Considerar-se-ao dias Uteis, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

20.10 - O desatendimento as exigéncias formais nao-essenciais ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizacdo da sessao publica da licitagdo.

20.11 - Em caso de desfazimento deste processo licitatorio, 0 mesmo sera devidamente motivado,
sendo assegurado o contraditério e a ampla defesa.

20.12 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas de precos, sem
convocagdo para contratagdo ou pedido de prorrogacdo da validade, os licitantes ficaréo liberados
dos compromissos assumidos neste certame.

20.13 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais dlvidas na interpretacdo do
presente Edital e seus Anexos devera ser encaminhado por escrito ao Pregoeiro, ou protocolado
no Setor de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Glaucilandia/MG.

20.14 - A homologagcdo do resultado desta licitagdo gera mera expectativa de direito a
contratacéo.

20.15 - Aos casos omissos aplicar-se-ao as disposi¢des constantes da legislacdo vigente que rege
a matéria.

20.16 — Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar o Edital, nos termos do § 1° do Art. 41,
da Lei n® 8666/93.em até 02 dias antes da data fixada para abertura dos envelopes.

20.17 - Os pedidos de impugnacgéo devera ser protocolada Unica e exclusivamente no setor de
licitagBes da Prefeitura Municipal De Glaucilandia, no horéario de 08:00 as 16:00 horas

20.18 - A prefeitura municipal de Glauciandia ndo se responsabilizar4 por qualquer pedido de
impugnagéo que seja protocolada de outra forma.

20.19 - Qualquer duvida podera ser esclarecida através do email:
licitacaoglaucilandia@yahoo.com.br. ou pelo telefone (38) 32368136.

21 - Sao partes integrantes deste Edital:

| - Anexos:

Anexo | — Termo de referencia

Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial
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Anexo |lI- Modelo de Credenciamento
Anexo IV- Modelo de Declaracoes
Anexo V- Minuta de contrato

XXI- DO FORO

22. Fica eleito o Foro da Comarca de Montes Claros - MG para dirimir quaisquer davidas e/ou
litigio oriundo da execucdo das obrigacdes previstas neste edital, com rendncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

GLAUCILANDIA- MG, 30 de julho de 2021

Danilo Ferreira Nunes
PREGOEIRO

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N°. 016/2021

1- OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM COMO O FORNECIMENTO DE
SISTEMA GED, SOFTWARES DE DIGITALIZACAO/TRATAMENTO DE IMAGENS, MAO DE OBRA E
EQUIPAMENTOS CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

2 — JUSTIFICATIVA:

Dotar a administracdo publica de ferramenta tecnologica capaz de controlar e organizar
os documentos gerados pelo Municipio, em formato eletrénico; minimizando o extravio de
documentos e propiciando seguranca na guarda dos documentos e celeridade nos
procedimentos administrativos (obtendo a informacao on line).
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3 — DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:

Item

Descricao

Unid

Quant.

Unitéario

V. Total

01

PRESTAQAONDE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS COM
FORNECIMENTO DE SISTEMA
GED, SOFTWARE DE
TRATAMENTO DE IMAGENS, MAO
DE OBRA E EQUIPAMENTOS.
Compreendendo as seguintes
especificacoes:

a) Sistema totalmente via web
com usuarios ilimitados;

b) Indexagcdo de Documentos,
com até 20 (vinte) indices por
documento;

c) Classificacdo (Cadastro em
BD e distribuicdo em pastas)
de lotes através de arquivos
XML

d) Formulario de Pesquisa e
Filtragem, de acordo indices
previamente cadastrados;

e) Visualizacao do PDF
integrado no GED;

f) Download de Arquivo;

g) Envio de Arquivo por E-mail;

h) Assinatura Digital de
Documentos em lote (ICP-
Brasil);

i) Edicdo e Exclusdao de
Documentos;

j) Sistema com contagem
automatica de paginas
integrado;

k) Possui aplicativo 10S e
Android para que 0s usuarios
possam fazer consulta dos
documentos digitalizados,

MES

12
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assinatura digital e ainda

envio de documentos para e-

mails;

[) Possuir API para integragao
com o site do municipio, com
0s seguintes modulos:

1 - Licitac0es;
2 - Contratos;
3 - Legislacgodes;

m) Suporte técnico do sistema,
sendo de segunda a sexta das
08:00 &s 17:00;

0) Fornecimento de scanner (s)
profissional, com volume minimo
diario de processamento: 5.000
folhas, conforme guantidade
demandada para atender o
respectivo municipio;

p) Higienizacdo basica dos
documentos, onde tem por objetivo a
retirada de detritos como, poeira,
insetos, fuligem etc., que provocam
a deterioracdo da documentacdo. E
realizada mediante limpeza de
documentos de folha a folha;

q) Retirada de agrupadores
metalicos (clipes, grampos, garras,
etc.) sédo retirados de todos os
documentos e anexos, para evitar
gue as oxidacdes desses materiais,
sejam transferidas para o papel.

r Digitalizac&o dos
documentos com insercéo de indices
de acordo predefinicio da na
administragcao municipal,

s) Efetuar o controle de
gualidade das imagens digitalizadas:
conferéncia, imagem por imagem,
comparando o documento original
com a imagem capturada;

LICENCIAMENTO PARA
02 INSTALACAO, TREINAMENTO E|SER |1
CONFIGURACAO, Compreendendo
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0s seguintes Servigos:
Licenciamento de uso de Software,
treinamento para uso e manuseio
dos equipamentos configuracdo de
indices de pesquisas do banco de
dados com deteccéo inteligente via
QR Code ou codigo de Barras ;

4 -DETALHAMENTO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO
4.1. Para execucgdo dos trabalhos a CONTRATANTE disponibilizaré:

4.1.2. Uma sala com aproximadamente 7 metros quadrados e que tenha porta e
fechadura possibilitando trancar a sala;

4.1.3. A sala terd ser trancada e aberta todos os dias por funcionario da contratante e a
chave ficar4 em posse da Prefeitura Municipal de Glaucilandia;

4.1.4. A sala tera ter no minimo 02 tomadas elétricas com voltagem de 110/127 volts.

4.1.5. A sala terd comportar no minimo 2 (duas) pessoas e ter espaco para 2 (duas)
mesas (1,5mt x 0,70mt), 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) e duas cadeiras;

4.2. Para execucao dos trabalhos a CONTRATADA devera disponibilizar:

4.2.1. No minimo 01 (um) funcionario registrado e com Carteira Profissional de Trabalho
ou contrato de trabalho assinada em nome da CONTRATADA.

4.2.2. Os funcionarios da CONTRATADA deverdo executar os servicos de Digitalizacdo
dos documentos dentro das dependéncias da contratante em local disponibilizado pela
mesma e dentro dos padrdes solicitados anteriormente.

4.2.3. O horario de trabalho dos funcionarios da CONTRATADA que executardo 0s
servicos de Digitalizacao sera determinado pela contratante dentro de suas necessidades,
e terd pausa para almoco de 2 horas com horario a ser definido também pela contratante.

4.2.4. O horario de trabalho dos funcionarios da contratada que executardo os servi¢os de
Digitalizacido néo podera anteceder as 08h00min horas da manha até as 17h00min horas.

4.2.5. No minimo 01 (um) micro computador completo e que tenha configuragdes minimas
exigidas pelo software de Digitalizagéo.

4.2.6. No minimo 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) para organizacdo dos documentos a
serem digitalizados.

4.2.7. Todo o material de escritério necessario para execugcdo dos servicos de
Digitalizacao (Grampo, clips, papel, caneta, grampeador, extrator de grampo, etc.).

4.2.8. No minimo 2 (duas) mesas tipo escritdrio (1,5mt x 0,70mt) e 2 (duas) cadeiras.
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4.2.9. Implementacao de rotinas de backup das imagens e documentos digitais. O backup
devera ser realizado diariamente no micro onde serdo feitas as digitalizacbes e geradas
novas cépias de seguranca diariamente em HD Externo ou na Nuvem;

1. DOS EQUIPAMENTOS E SOFTWARE:

5.1. Os equipamentos e software necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos,
objeto desta licitacdo, serdo de responsabilidade da contratada, que devera fornecer no
minimo:

5.1.1. Os equipamentos de captura de imagens (scanner) deverdo possuir no
minimo, as seguintes caracteristicas técnicas:

5.1.2. Formato de papel suportado: A3, A4, A5, A6, oficio e carta;

5.1.3. Tecnologia de captura: CCD (Charged-Couple Device) ou CMOS (Contact Image
Sensor);

5.1.4. Preto &Branco:1 bit

5.1.5. Resolucéo ética: 600 dpi;

5.1.6. Tons de cinza: 256 niveis (8 bits);

5.1.7. Profundidade de bits (saida de cor): 24 bits;

5.1.8. Alimentacéo de documentos: Manual e automatica (ADF);
5.1.9. Alimentador automatico: Capacidade minima de 100 folhas;

5.1.10. Deteccdo automética do tamanho do papel, permitindo agrupar documentos de
diferentes tamanhos na bandeja de entrada;

5.1.11. Modo de escaneamento: simplex (frente) e duplex (frente e verso);
5.1.12. Velocidade minima de 100 ppm (em modo paisagem, simplex,

5.1.13. Velocidade de minima 200 ipm (em modo paisagem, duplex, Escaneamento frente
e verso em uma unica passagem;

5.1.14. Gramatura do papel: 60 a 120 g/m?;

5.1.15. Volume minimo diario de processamento: 5.000 folhas;

5.1.16. Deve possuir dispositivo de detecgdo ultrassonico de dupla alimentagéo;
5.1.17. Deve possuir capacidade de ajuste automatico de brilho e contraste;

5.1.18. Deve possuir capacidade de alinhamento automatico das imagens dos
documentos digitalizados.

5.2. Software de digitalizagdo com as seguintes caracteristicas minimas:

5.2.1. Possuir capacidade de digitalizacao interativa, entendida como o processo de
captura de imagens em que o mesmo usuario efetua a digitalizacdo, controle de
qualidade, indexacdo e armazenamento da imagem, na mesma estacao de trabalho.
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5.2.1.1. Sem limites de imagens.

5.2.2. Interface grafica com o usuario para todos seus componentes (captura,
visualizagédo, controle de qualidade, edicdo de imagem, indexacdo e exportacdo) em
idioma portugués (Brasil)

5.2.3. Permitir organizar os documentos em Pastas e subpastas.
5.2.4. Capacidade de suportar imagens coloridas, em branco e preto, e em tons de cinza.
5.2.5. Exportacdo das imagens em PDF-A;

5.2.5.1 Exportacdo dos indices em padrdo XML com as respectivas informacoes
(Exemplo):

<field level = "document” name = "Nome" value = "OP"/>

<field level = "document" name = "Titulo" value = "OP"/>

<field level = "document” name = "Empresa" value = "PREFEITURA EXEMPLO"/>
<field level = "document” name = "Data de Pagto" value = "23/12/2018"/>

<field level = "document" name = "Ficha" value = "320"/>

<field level = "document” name = "Fonte" value = "102"/>

5.2.6. Possuir a funcionalidade de redigitalizacao inteligente, eliminando a necessidade de
recolocar o documento no scanner para digitalizar novamente;

5.2.7. Controle de Qualidade durante e apds a digitalizacéo, inclusive com os recursos de
perfil.

5.2.8. Capacidade de visualizar, durante a captura, todos os documentos digitalizados
com 16 imagens simultaneas em tela.

5.2.9 Capacidade de ampliacdo e reducao de visualizacdo (zoom-in e zoom-out) em todos
os documentos digitalizados.

5.2.10. Ajuste automatico da imagem do documento ao tamanho da tela;

5.2.11. Ajuste dos niveis de contraste e brilho das imagens, interagindo com a placa de
processamento de imagem do scanner.

5.2.12. Eliminacdo automatica das bordas das imagens, permitindo a alimentacdo de
documentos de tamanhos variados.

5.2.13. Criacao de até 20 campos de indexacéo.

5.2.14. Capacidade de ajuste do nivel de compactacdo dos arquivos de imagens
coloridas.

5.2.15. Possibilidade de indexagdo automética por OCR/ICR sazonal e ou codigo de
barras, além de digitacdo manual de indices.

5.2.16. Permitir a busca dos dados da indexacdo em qualquer pagina do documento, a
partir de um documento padrao;
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5.2.17. Utilizagdo de mecanismo de OCR na indexagdo com reconhecimento do idioma
portugués brasileiro.

5.2.18. Reconhecimento de cddigos de barra padrdes de mercado, inclusive Code 25,
Code 39, EAN e UPC.

5.2.19. Capacidade de realizacdo automética e manual das seguintes operacdes sobre
lotes de imagens na etapa de digitalizacao:

a) Binarizacdo por qualidade do texto,
b) Binarizacdo por qualidade da imagem,
c) Binarizacao rapida,

d) Recorte de imagem (corte de borda, corte de margem, corte da imagem em colunas e
linhas),

e) Eliminacéo de linhas laterais,

f) Rotacdo de 90°, 180° e 270°,

g) Alinhamento automatico,

h) Retirada de sujeira,

i) Contraste automatico,

j) Reforco de contorno,

k) Eliminac&o de paginas em branco,

l) Ordenacao de operacgoes,

m) Controle de alimentacao,

n) Unido de péaginas digitalizadas num so arquivo.
o) Acionamento automatico de mesa via “Temporizador”.

p) Capacidade de realizacdo manual das seguintes operagcdes sobre lotes de imagens
na etapa de controle de qualidade:

p-1. Deteccao e tratamento de borda automatico e manual;

p-2. Ajuste manual e automatico de brilho e contraste de imagens via software, de
forma a compensar diferentes tipos de documentos sem necessidade de interromper o
processo de digitalizacao para reconfigurar manualmente o equipamento;

p-3.  Inversao;
p-4. Rotacéo;
p-5. Zoom;

p-6. Remocdo de ruidos, bem como as operacdes listadas no processo de
digitalizacao;
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p-7.  Possibilidade de definicdo de modos de operacao do scanner (resolucao, indices,
parametros de melhoria da imagem, rotac&o, luminosidade, contraste, etc.) e definicdo
de quais modos podera ser utilizado (templates);

p-8.  Possibilidade de chamada de aplicativo externo para edicdo das imagens
digitalizadas que permita realcar, retocar e alterar as imagens, melhorando sua
visibilidade;

p-9.  Impressao do documento em tamanho original;

p-10. Possibilidade de reorganizar as imagens de um documento com multiplas imagens;

p-11. Possibilidade de eliminar automaticamente paginas em branco durante o pos-
processamento;

p-12. Capacidade de definir zonas de imagem para visualizagdo, conforme se percorre
os campos de indexacdo, e capacidade de armazenar as imagens em formato
compativel com gravacdo em midia optica;

6.3. Software de GED (Gerenciamento eletrénico de Documentos) com as seguintes
caracteristicas minimas:

6.3.1. Ser desenvolvida totalmente para ambiente web, com licenga mensal para usuarios
ilimitados;

6.3.2. Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.
6.3.3. Possibilitar adicionar ou remover arquivos de um documento.

6.3.4. Permitir a busca de documentos de acordo com os indices predefinidos pelas
administragdes municipais;

6.3.5. Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.

6.3.6. Possibilitar a assinatura eletrbnica de arquivos em lote com certificados
homologados pela ICP Brasil, garantindo a autenticidade e integridade do conteudo.

6.3.7. Permitir a visualizacdo de arquivos assinados digitalmente dentro do sistema.

6.3.8. Deve possuir ferramenta monitoramento de quantidade de documentos inseridos e
total de paginas;

6.3.9. Possuir aplicativo multiplataforma (I0S e Android), com as mesmas funcionalidades
da versao WEB;

7. DA EXECUCAO DO SERVICO DE DIGITALIZACAO
7.1. O processo de digitalizacdo devera seguir o seguinte procedimento:
7.1.1. Coleta e transporte:

7.1.2. Os documentos deverdo ser retirados nos locais previamente indicados pela
Prefeitura Municipal, devidamente protocolados.

7.1.3. Transportados por meios préprios da licitante, até o Bird de digitalizagc&o, local a ser
definido pela prefeitura.

Edital Pregdo Presencial n® 027/2021 Pagina 22/43



PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA - MG

Pca. José Brant Maia, N2. 01 - Centro - CEP: 39.592-000
Glaucilandia / MG - CNPJ: 01.612.496/0001-17

7.2. Preparagéo:

7.2.1. Recepcédo dos documentos: protocolo de entrada;

7.2.2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernacoes, etc;
7.2.3. Expurgo das duplicidades;

7.2.4. Separagdo dos documentos que néo serdo digitalizados;

7.3. Limpeza:

7.3.1. Desmetalizacdo (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-its, fitas
adesivas, lembretes, etc;

7.3.2. Aplainamento: retirada ou minimizacdo das dobraduras, apara e conserto das
bordas Limpeza geral;

7.4. Classificagéo:

7.4.1. Definicdo das espécies documentais a serem tratadas, conforme termo de
referéncia;

7.4.2. Agrupamento por similaridade ou processo;
7.4.3. Identificacdo dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico, etc.);

7.4.4. Separacao por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de
conservagao, etc.);

7.4.5. Criacdo e identificacdo dos lotes de processamento;

7.4.6. Registro das ocorréncias: esta atividade deverd ser realizada durante todo o
processo de preparacdo. Todas as irregularidades encontradas, bem como a forma inicial
de apresentacdo da documentacgéo, precisam ser registradas em um documento oficial;

7.5. Digitalizacéo:

7.5.1. Gerar a imagem eletrénica do documento através da captura dos dados pelo
scanner;

7.5.2. Nesta etapa devera utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (e no driver do
scanner) para tratar as imagens;

7.5.3. Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla alimentacao;
7.6. Tratamento da imagem e processamento:

7.6.1. Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os recursos de
binarizacéo (limiarizag&o) e tratamento da imagem (thrashold e contraste);

7.6.2. Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas originais;
7.6.3. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizagdo néo removeu,
7.7. Indexacao:
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7.7.1. Identificacdo automatica do tipo de documento através de Cddigos de Barras, OCR
zonal, e comparacéo de imagens, garantindo assim a exatidao dos campos para posterior

consulta;

7.7.2. Configuracdo das imagens capturadas, onde serdo validadas e indexadas
autométicas (via arquivos do SICOM),
manualmente, através de campos a serem definidos pelo CONTRATANTE, que na maior
parte das vezes, encontram-se na primeira pagina de cada processo, ou com outros
valores necessarios para a localizacdo dos documentos, gerando arquivos TXT ou XML,

disponibilizados pela CONTRANTE ou

para carga no sistema de GED, conforme tabela para indexagéo abaixo:

Tipo de documento

Descricao

Campos de Indexagéao

Pagamentos
Orcamentarios e
Extra-Orcamentarios

Estes documentos sao os
empenhos com as notas de
pagamentos orcamentarios

com as devidas notas
fiscais,
comprovantes de

pagamentos, requisicbes e
relatorios que
integram a comprovacao de
despesa

1 - NUMERO DO PAGTO;
2 - TIPO DA DESPESA.

3 - FAVORECIDO
4 - DATA PAGAMENTO
5 - FONTE

6 - VALOR
7 - HISTORICO

Total de 07 campos de
indexacéao

Registro de Precos/
Aditivos

contratos e seus aditivos
assinados pela Prefeitura

LicitacGes Estes documentos sdo os | 1-ANO DA LICITACAO;
processos licitatérios. S&o | 2 - NUMERO PROCESSO
compostos pelo Edital e | LICITATORIO;
seus anexos, pareceres, as | 3 - MODALIDADE DA
propostas e demais | LICITACAO;
documentos neles | 4 —- NUMERO DA
constantes MODALIDADE,

5 - TIPO DA MODALIDADE,
6 — OBJETO

Total de 06 campos de
indexacéao

Contratos/ Atas de | Estes documentos sé&o os 1 - ANO CONTRATO;

2 - NUMERO CONTRATO;
3 - NUMERO PROCESSO:
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LICITATORIO:

4 — OBJETO DO CONTRATO
5 - FORNECEDOR,
6 - DATA CONTRATO;

Total de 06 campos de
indexacéao

Convénios Estes documentos sao os 1 - ANO DO CONVENIO;
convénios firmados pela 2 - NUMERO CONVENIO,
Prefeitura, com o governo 3 - NOME CONVENENTE,
estadual, federal etc. 4 - DATA CONVENIO
5-0BJETO
Total de 05 campos de
indexacao
Legislacao (Leis, | Estes documentos sé&o 1 - ANO DA LEGISLACAO;

Decretos, Portarias)

a legislacdo municipal;

2 - DATA DE SANCAQ;
3 - EMENTA;

Total de 03 campos de
indexacéao

Conciliagdes Estes documentos sao as | 1-ANO,
Bancarias conciliacdes bancarias | 2 - MES,
juntamente com os extratos | 3 - FICHA CONTA,
das contas bancarias 4 - BANCO,
5-AGENCIA,
6 - CONTA CORRENTE
Total de 06 campos de
indexacéo
Servidores  Publicos | Estes documentos relativos | 1 - TIPO DO DOCUMENTO;
(Termo de Posse, | aos servidores publicos
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Contratos municipais; 2 — NOME DO SERVIDOR;
administrativos, 3 — CPF DO SERVIDOR;
Rescisbes etc.) 3

4 — DATA (ADMISSAO,

POSSE, RESCISAO)

Total de 04 campos de
indexacéao

7.8. Preparacéao para Devolucéo:

7.8.1. Preparacao dos documentos para a devolugdo ao usuério (interno ou externo)
7.8.2. Os documentos precisam ser devolvidos ha mesma organizacao que chegaram ao
bird.

7.9. Devolucéo:

7.9.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos nos locais indicados pela contratante
e em igualdade de condicbes a que foram recebidos.

a) Prazo de Pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 dias ap6s més subsequente
ao da prestacao dos servicos

4. ORGAOS REQUISITANTES: Secretaria Municipal de Administrac&o

Rosymeire Fatima Santos
Secretéria Municipal de Administragcédo e Planejamento
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO N° 027/2021 - TIPO: PRESENCIAL

Dados a constar na proposta

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social

CNPJ

Endereco

Telefone/fax

Nome do Signatario para assinatura do
contrato

Estado civil do Signatéario

Identidade do Signatario

Nacionalidade do Signatario

CPF do Signatario

Prazo de Entrega.........ccccee.....l

Prazo de validade da proposta:

Local de entrega.....................

LOTE 01

ITEM  |UNID
QUANT

DESCRICAO

VALOR

VALOR

UNITARIO |TOTAL

01 SERVICOS |01

LICENCIAMENTO PARA
INSTALACAO, TREINAMENTO E
CONFIGURACAO: Compreendendo os
seguintes servigos: Licenciamento de uso de
Software, treinamento para uso e manuseio
dos equipamentos configuragdo de indices de
pesquisas do banco de dados com deteccao

R$

R$
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inteligente via QR Code ou codigo de Barras ;

02

PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
COM FORNECIMENTO DE SISTEMA
GED, SOFTWARE DE TRATAMENTO
DE IMAGENS, MAO DE OBRA E
EQUIPAMENTOS: a) Sistema
totalmente via web com usuarios ilimitados;

b) Indexacdo de Documentos, com até 20
(vinte) indices por documento;
C) Classificacdo (Cadastro em BD e

distribuicdo em pastas) de lotes atraves de
arquivos XML

d) Formulario de Pesquisa e Filtragem,
de acordo indices previamente cadastrados;

e) Visualizagdo do PDF integrado no
GED;

f) Download de Arquivo;

9) Envio de Arquivo por E-mail;

h) Assinatura Digital de Documentos em
lote (ICP-Brasil);

) Edicéo e Exclusédo de Documentos;

), Sistema com contagem automatica de
paginas integrado;

k) Possui aplicativo 10S e Android para
que os usuarios possam fazer consulta dos
documentos digitalizados, assinatura digital e
ainda envio de documentos para e-mails;

)] Possuir API para integragdo com o site
do municipio, com os seguintes médulos:

1 - Licitag0es;

2 - Contratos;

3 - Legislacoes;

m) Suporte técnico do sistema, sendo de
segunda a sexta das 08:00 &s 17:00;

0) Fornecimento de scanner (S)
profissional, com volume minimo diério de
processamento: 5.000 folhas, conforme
quantidade demandada para atender o
respectivo municipio;

p) Higienizacdo bésica dos documentos,

R$

R$
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onde tem por objetivo a retirada de detritos
como, poeira, insetos, fuligem etc., que
provocam a deterioracdo da documentacéo. E
realizada mediante limpeza de documentos de
folha a folha;

q) Retirada de agrupadores metalicos
(clipes, grampos, garras, etc.) sdo retirados de
todos 0s documentos e anexos, para evitar que
as oxidacOes desses materiais, sejam
transferidas para o papel.

r) Digitalizagdo dos documentos com
insercdo de indices de acordo predefinicdo da
na administracdo municipal,

s) Efetuar o controle de qualidade das
imagens digitalizadas: conferéncia, imagem
por imagem, comparando o0 documento
original com a imagem capturada;

VALOR TOTAL DO LOTE

R$
ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO
PREGAO PRESENCIAL N°. 027/2021
A (nome da empresa), CNPJ , com sede a
, neste ato representada pelo(s) (diretores ou socios,

com qualificacdo completa — nome, RG: CPF:

nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco). CREDENCIA o (a) Senhor (a)

(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco). A quem confere poderes para junto a Prefeitura Municipal de Glaucilandia praticar os
atos necessarios para representar a outorgante na licitacdo em epigrafe, usando dos recursos

legais e acompanhando-os, conferindo-lhe(s) ainda, poderes especiais para:
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Desistir de recursos e do prazo recursal; interpor recursos; apresentar lances verbais; negociar
precos e demais condi¢des; confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos,

receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer-se esta para outrem, com ou sem reserva

de poderes.
..................................................... y e d€ i, de 2021
Assinatura do Diretor ou Representante Legal
ANEXO IV - MODELO DE DECLARAQC)ES
1- DECLARACAO PARA CREDENCIAMENTO
DECLARACAO
A empresa ., CNPJ ,

DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
solicitados no edital.

.............................................. e de e de 2021

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
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2 - DECLARACAO PARA HABILITACAO

DECLARACAO

A empresa , CNPJ ,
com sede na , Cidade , UF , declara sob
as penas da lei que:

e a empresa ndo se acha declarada inidénea para licitar e contratar com o Poder
Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Federal
e Estadual;

e (ue na empresa nao ha realizacao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por
menores de 18 anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de 16 anos,
salvo nas condicdes de aprendiz, na forma da lei;

e (ue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, no presente e processo
licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

¢ tem disponibilidade de recursos humanos e materiais, equipamentos e ferramentas
necessarios ao cumprimento e efetiva entrega do objeto desta licitac&o.

Por ser verdade, firma a presente declaracdo em uma via.
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3-DECLARAGAO DE REGULARIDADE — NEPOTISMO

IDENTIFICACAO
NOME EMPRESA: CNPJ:

DECLARO, nos termos do art. 79, paragrafo 2° da Lei Organica do Municipio de Glaucilandia
(infra transcrito), para fins de contratacao de prestacdo de servigos junto a Prefeitura Municipal de
Glaucilandia, que:

() os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores NAO sdo conjuges,
companheiros(as) ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, do
prefeito, vice-prefeito, vereadores ou servidores municipais.

( ) o0s sb6cios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sdo conjuges,
companheiros(as) ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, do
prefeito, vice-prefeito, vereadores ou servidores municipais.

Nome do membro ou servidor:
Grau de Parentesco:

Art. 79 — Ressalvados os casos especificos na legislacdo, as obras, servicos, compras e
alienacgOes serdo contratadas mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade de
condi¢bes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam condi¢cdes de pagamento,
mantidas as condicbes efetivas da proposta, nos termos da lei, exigindo-se a qualificacdo so6cio
econdmica indispensavel a garantia do cumprimento das obrigagdes.

[...]

§ 2° - O prefeito, o vice-prefeito, os vereadores e os servidores municipais, bem como as
pessoas ligadas a qualquer deles por matrimdnio ou parentesco, afins ou consanguineos, até o
segundo grau ou por adocdo, ndo poderdo contratar com 0 municipio, substituindo
provisoriamente até 6 (seis) meses apoOs findos as respectivas funcdes. (Lei Orgénica do
Municipio de Glaucilandia)

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA

(Local e data)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO — ME/EPP/MEI
(Nome da empresa), estabelecida na (rua; n°® e cidade), por seu

representante legal (nome do representante, nacionalidade, estado civil, profissao,
RG, CPF , endereco domiciliar), declara, sob as penas da lei penal e civil, que a ora declarante
esta classificada como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI, perante (Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do
Estado), comprometendo-se ainda a informar caso deixe de ser enquadrada na condi¢cdo de
Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual — MEI,
nos termos da lei. Data, Assinatura

ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO N° __ /2021

CLAUSULA PRIMEIRA: DAS PARTES
a) CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Glaucilandia MG estabelecida a Pc¢a. José Brant
Maia, n°. 01, centro. CNPJ/MF, sob o n°. 01.612.496/0001-17, neste ato representada pelo (a)

Sr.(a). Prefeito Municipal Herivelto Alves Luiz.

b) CONTRATADO (A): , empresa estabelecida ,
, ha cidade de / , inscrita sob o CNPJ/MF sob o n°:

, por seu representante legal abaixo assinado.

CLAUSULA SEGUNDA: DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM
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COMO O FORNECIMENTO DE SISTEMA GED, SOFTWARES DE DIGITALIZAGAO/TRATAMENTO
DE IMAGENS, MAO DE OBRA E EQUIPAMENTOS

Inserir itens:

CLAUSULA TERCEIRA: DO VALOR DO CONTRATO

O Presente Contrato tem o valor global de R$ ( ),

correspondente ao preco oferecido e a quantidade especificada no Anexo | do Edital Pregéo
Presencial n® 027/2021. O valor serd pago de acordo com a quantidade efetivamente entregue. A
entrega sera parcelada e a critério da contratante.

CLAUSULA QUARTA: DO PAGAMENTO
O pagamento seré efetuado em até trinta dias apdés fechamento mensal, através de emissao da

nota fiscal devidamente atestada pela secretaria Municipal de Administracao

CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 meses a partir de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA: DEPARTAMENTO COMPETENTE PARA ACOMPANHAMENTO,
FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DO OBJETO DESTE CONTRATO

E competente para pleno e total recebimento do objeto deste contrato, bem como a fiscalizacéo

do seu cumprimento a Secretaria Municipal De Administragdo de Planejamento.

CLAUSULA SETIMA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

03.01.01.04.122.0002.2011.33903900

CALUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da(o) CONTRATADA:

a) Cumprimento integral do objeto deste contrato;

b) A entrega dos servicos dentro do prazo estabelecido, conforme prazos estipulados pelos

secretario de Saude
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c) Fica estabelecida a obrigacdo de manter, durante toda execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele(a) assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na Lei 8.666/93 e alteracdes.

d) fornecer No minimo 01 (um) funcionario registrado e com Carteira Profissional de Trabalho
assinada ou contrato de trabalhos em nome da CONTRATADA.

e) Os funcionarios da CONTRATADA deverdo executar 0s servicos de Digitalizacdo dos
documentos dentro das dependéncias da contratante em local disponibilizado pela mesma e
dentro dos padrdes solicitados anteriormente.

f) O horario de trabalho dos funcionarios da CONTRATADA que executardo 0s servicos de
Digitalizacdo sera determinado pela contratante dentro de suas necessidades, e tera pausa para
almoco de 2 horas com horario a ser definido também pela contratante.

g) O horario de trabalho dos funcionarios da contratada que executardo 0s servigos de
Digitalizac@o ndo podera anteceder as 08h00min horas da manha até as 17h00min horas.

h) No minimo 01 (um) micro computador completo e que tenha configuragdes minimas exigidas
pelo software de Digitalizago.

i) No minimo 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) para organizacdo dos documentos a serem
digitalizados.

j) Todo o material de escritorio necessario para execucao dos servi¢cos de Digitalizacdo (Grampo,
clips, papel, caneta, grampeador, extrator de grampo, etc.).

[) No minimo 2 (duas) mesas tipo escritério (1,5mt x 0,70mt) e 2 (duas) cadeiras.

m) Implementacdo de rotinas de backup das imagens e documentos digitais. O backup devera
ser realizado diariamente no micro onde serdo feitas as digitalizacbes e geradas novas copias de
seguranca diariamente em HD Externo ou na Nuvem;

8.1- DOS EQUIPAMENTOS E SOFTWARE:

8.1. Os equipamentos e software necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos, objeto desta
licitacao, seréo de responsabilidade da contratada, que devera fornecer no minimo:

8.1.1. Os equipamentos de captura de imagens (scanner) deverdo possuir no minimo, as
seguintes caracteristicas técnicas:

8.1.2. Formato de papel suportado: A3, A4, A5, A6, oficio e carta;

8.1.3. Tecnologia de captura: CCD (Charged-Couple Device) ou CMOS (Contact Image Sensor);
8.1.4. Preto &Branco:1 bit

8.1.5. Resolucéo 6tica: 600 dpi;

8.1.6. Tons de cinza: 256 niveis (8 bhits);

8.1.7. Profundidade de bits (saida de cor): 24 bits;

8.1.8. Alimentacdo de documentos: Manual e automética (ADF);

8.1.9. Alimentador automéatico: Capacidade minima de 100 folhas;
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8.1.10. Deteccdo automatica do tamanho do papel, permitindo agrupar documentos de diferentes
tamanhos na bandeja de entrada;

8.1.11. Modo de escaneamento: simplex (frente) e duplex (frente e verso);
8.1.12. Velocidade minima de 100 ppm (em modo paisagem, simplex,

8.1.13. Velocidade de minima 200 ipm (em modo paisagem, duplex, Escaneamento frente e verso
em uma unica passagem;

8.1.14. Gramatura do papel: 60 a 120 g/mz;

8.1.15. Volume minimo diario de processamento: 5.000 folhas;

8.1.16. Deve possuir dispositivo de deteccao ultrassdnico de dupla alimentacao;
8.1.17. Deve possuir capacidade de ajuste automatico de brilho e contraste;

8.1.18. Deve possuir capacidade de alinhamento automético das imagens dos documentos
digitalizados.

8.2. Software de digitalizagdo com as seguintes caracteristicas minimas:

8.2.1. Possuir capacidade de digitalizacdo interativa, entendida como o processo de captura de
imagens em que o mesmo usuario efetua a digitalizagdo, controle de qualidade, indexagéo e
armazenamento da imagem, na mesma estacéo de trabalho.

8.2.1.1. Sem limites de imagens.

8.2.2. Interface grafica com o usuario para todos seus componentes (captura, visualizagéo,
controle de qualidade, edicdo de imagem, indexacéo e exportacéo) em idioma portugués (Brasil)

8.2.3. Permitir organizar os documentos em Pastas e subpastas.

8.2.4. Capacidade de suportar imagens coloridas, em branco e preto, e em tons de cinza.
8.2.5. Exportacdo das imagens em PDF-A,;

8.2.5.1 Exportagéo dos indices em padrao XML com as respectivas informacdes (Exemplo):
<field level = "document” name = "Nome" value = "OP"/>

<field level = "document” name = "Titulo" value = "OP"/>

<field level = "document” name = "Empresa" value = "PREFEITURA EXEMPLO"/>

<field level = "document" nhame = "Data de Pagto" value = "23/12/2018"/>

<field level = "document" name = "Ficha" value = "320"/>

<field level = "document” name = "Fonte" value = "102"/>

8.2.6. Possuir a funcionalidade de redigitalizacdo inteligente, eliminando a necessidade de
recolocar o documento no scanner para digitalizar novamente;

8.2.7. Controle de Qualidade durante e apds a digitalizag&o, inclusive com os recursos de perfil.

8.2.8. Capacidade de visualizar, durante a captura, todos os documentos digitalizados com 16
imagens simultaneas em tela.

8.2.9 Capacidade de ampliagéo e redugéo de visualizagdo (zoom-in e zoom-out) em todos o0s
documentos digitalizados.

8.2.10. Ajuste automatico da imagem do documento ao tamanho da tela;
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8.2.11. Ajuste dos niveis de contraste e brilho das imagens, interagindo com a placa de
processamento de imagem do scanner.

8.2.12. Eliminagcdo automatica das bordas das imagens, permitindo a alimentacédo de documentos
de tamanhos variados.

8.2.13. Criacédo de até 20 campos de indexacao.
8.2.14. Capacidade de ajuste do nivel de compactacao dos arquivos de imagens coloridas.

8.2.15. Possibilidade de indexacdo automética por OCR/ICR sazonal e ou cédigo de barras, além
de digitagdo manual de indices.

8.2.16. Permitir a busca dos dados da indexacdo em qualquer pagina do documento, a partir de
um documento padréo;

8.2.17. Utilizagdo de mecanismo de OCR na indexacdo com reconhecimento do idioma portugués
brasileiro.

8.2.18. Reconhecimento de codigos de barra padrbes de mercado, inclusive Code 25, Code 39,
EAN e UPC.

8.2.19. Capacidade de realizagdo automética e manual das seguintes operagdes sobre lotes de
imagens ha etapa de digitalizacéo:

g) Binarizacdo por qualidade do texto,

r) Binarizagdo por qualidade da imagem,

s) Binarizacao rapida,

t) Recorte de imagem (corte de borda, corte de margem, corte da imagem em colunas e linhas),
u) Eliminacao de linhas laterais,

v) Rotagéo de 90°, 180° e 270°,

w) Alinhamento automatico,

X) Retirada de sujeira,

y) Contraste automatico,

z) Reforgo de contorno,

aa) Eliminacdo de paginas em branco,

bb) Ordenacéo de operacoes,

cc) Controle de alimentacao,

dd) Unido de paginas digitalizadas num s6 arquivo.

ee) Acionamento automatico de mesa via “Temporizador”.

ff) Capacidade de realizacdo manual das seguintes operacdes sobre lotes de imagens na etapa
de controle de qualidade:

p-13. Deteccdo e tratamento de borda automético e manual;

p-14. Ajuste manual e automatico de brilho e contraste de imagens via software, de forma a
compensar diferentes tipos de documentos sem necessidade de interromper o processo de
digitalizacao para reconfigurar manualmente o equipamento;
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p-15. Inverséo;

p-16. Rotacdo;

p-17. Zoom;

p-18. Remocdao de ruidos, bem como as operacdes listadas no processo de digitalizacao;

p-19. Possibilidade de definicho de modos de operacdo do scanner (resolucdo, indices,
parametros de melhoria da imagem, rotacdo, luminosidade, contraste, etc.) e definicdo de
gquais modos podera ser utilizado (templates);

p-20. Possibilidade de chamada de aplicativo externo para edigdo das imagens digitalizadas que
permita realgar, retocar e alterar as imagens, melhorando sua visibilidade;

p-21. Impressdo do documento em tamanho original;
p-22. Possibilidade de reorganizar as imagens de um documento com multiplas imagens;

p-23. Possibilidade de eliminar automaticamente paginas em branco durante o pos-
processamento;

p-24. Capacidade de definir zonas de imagem para visualizagdo, conforme se percorre 0s
campos de indexacdo, e capacidade de armazenar as imagens em formato compativel com
gravacao em midia Optica;

8.3. Software de GED (Gerenciamento eletronico de Documentos) com as seguintes
caracteristicas minimas:

8.3.1. Ser desenvolvida totalmente para ambiente web, com licenca mensal para usuarios
ilimitados;

8.3.2. Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.
8.3.3. Possibilitar adicionar ou remover arquivos de um documento.

8.3.4. Permitir a busca de documentos de acordo com os indices predefinidos pelas
administra¢cdes municipais;

8.3.5. Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.

8.3.6. Possibilitar a assinatura eletrénica de arquivos em lote com certificados homologados pela
ICP Brasil, garantindo a autenticidade e integridade do contetdo.

8.3.7. Permitir a visualizacdo de arquivos assinados digitalmente dentro do sistema.

8.3.8. Deve possuir ferramenta monitoramento de quantidade de documentos inseridos e total de
paginas;

8.3.9. Possuir aplicativo multiplataforma (I0S e Android), com as mesmas funcionalidades da
versao WEB:;

8.4. DA EXECUCAO DO SERVICO DE DIGITALIZACAO
8.4. O processo de digitalizacéo devera seguir o seguinte procedimento:
8.4.1. Coleta e transporte:

8.4.2. Os documentos deverdo ser retirados nos locais previamente indicados pela Prefeitura
Municipal, devidamente protocolados.
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8.4.3. Transportados por meios préprios da licitante, até o Bird de digitalizacado, local a ser definido
pela prefeitura.

8.5. Preparacéo:

8.5.1. Recepcdao dos documentos: protocolo de entrada;

8.5.2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernacdes, etc;
8.5.3. Expurgo das duplicidades;

8.5.4. Separacao dos documentos que nado serdo digitalizados;

8.6. Limpeza:

8.6.1. Desmetalizacdo (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-its, fitas adesivas,
lembretes, etc;

8.6.2. Aplainamento: retirada ou minimizacdo das dobraduras, apara e conserto das bordas
Limpeza geral,

8.7. Classificagao:

8.7.1. Definicdo das espécies documentais a serem tratadas, conforme termo de referéncia;
8.7.2. Agrupamento por similaridade ou processo;

8.7.3. ldentificacao dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico, etc.);

8.7.4. Separacdo por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de
conservagao, etc.);

8.7.5. Criacéo e identificacdo dos lotes de processamento;

8.7.6. Registro das ocorréncias: esta atividade devera ser realizada durante todo o processo de
preparagdo. Todas as irregularidades encontradas, bem como a forma inicial de apresentacao da
documentacgdo, precisam ser registradas em um documento oficial;

8.8. Digitalizacéo:
8.8.1. Gerar a imagem eletrdnica do documento através da captura dos dados pelo scanner;

8.8.2. Nesta etapa devera utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (e no driver do
scanner) para tratar as imagens;

8.8.3. Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla alimentacgéao;
8.9. Tratamento da imagem e processamento:

8.9.1. Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os recursos de binarizacédo
(limiarizac&o) e tratamento da imagem (thrashold e contraste);

8.9.2. Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas originais;
8.9.3. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizagdo nao removeu;
8.10. Indexacgéo:

8.10.1. Identificagcdo automatica do tipo de documento através de Codigos de Barras, OCR zonal,
e comparacéo de imagens, garantindo assim a exatiddo dos campos para posterior consulta;

8.10.2. Configuracéo das imagens capturadas, onde serdo validadas e indexadas automaticas (via
arquivos do SICOM), disponibilizados pela CONTRANTE ou manualmente, através de campos a
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serem definidos pelo CONTRATANTE, que na maior parte das vezes, encontram-se na primeira
pagina de cada processo, ou com outros valores necessarios para a localizacdo dos documentos,
gerando arquivos TXT ou XML, para carga no sistema de GED, conforme tabela para indexagao

abaixo:

Tipo de documento

Descricao

Campos de Indexacéao

Pagamentos Estes documentos sdo os |1-NUMERO DO PAGTO;
Orgcamentarios e Extra- | empenhos com as notas de | 2 - TIPO DA DESPESA.
s s o o | 3 FAVORECIDO
" | 4 - DATA PAGAMENTO
comprovantes de pagamentos,
SR 0, 5-FONTE
requisicbes e relatorios que
integram a comprovagdo de | 6 - VALOR
despesa 7 - HISTORICO
Total de 07 campos de indexacéo
Licitagbes Estes documentos sdo os |1-ANO DA LICITACAO;
processos licitatorios.  Sao | 2 - NUMERO PROCESSO
compostos pelo Edital e seus | LICITATORIO;
anexos, pareceres, as | 3- MOD@LIDADE DA
propostas e demais | LICITACAO;
documentos neles | 4 — NUMERO DA MODALIDADE,
constantes 5-TIPO DA MODALIDADE,
6 — OBJETO
Total de 06 campos de indexacao
Contratos/  Atas de | Estes documentos s&o 0s 1 - ANO CONTRATO;
Registro de Precgos/ | contratos e seus aditivos 2 - NUMERO CONTRATO;
Aditivos assinados pela Prefeitura 3 - NUMERO PROCESSO;
LICITATORIO;
4 — OBJETO DO CONTRATO
5 - FORNECEDOR,
6 - DATA CONTRATO;
Total de 06 campos de indexacéo
Convénios Estes documentos sdo os 1 - ANO DO CONVENIO;

convénios firmados pela
Prefeitura, com o governo

2 - NUMERO CONVENIO,
3 - NOME CONVENENTE,
4 - DATA CONVENIO
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estadual, federal etc.

5-0OBJETO

Total de 05 campos de indexacéo

Legislagéo
Decretos, Portarias)

(Leis,

Estes documentos sdo
a legislacédo municipal;

1 - ANO DA LEGISLACAO;
2 - DATA DE SANCAO;
3 — EMENTA;

Total de 03 campos de indexacéo

administrativos,
Rescisdes etc.)

Conciliagdes Estes documentos sdo as | 1-ANO,
Bancérias conciliagbes bancérias | 2 - MES,
juntamente com os extratos | 3 - FICHA CONTA,
das contas bancarias 4 - BANCO,
5 - AGENCIA,
6 - CONTA CORRENTE
Total de 06 campos de indexacao
Servidores Publicos | Estes documentos relativos | 1 - TIPO DO DOCUMENTO;
(Termo de Posse, | aos N s.erwdores publicos 2 — NOME DO SERVIDOR:
Contratos municipais;

3 — CPF DO SERVIDOR,;

4 — DATA (ADMISSAO, POSSE,
RESCISAO)

Total de 04 campos de indexacéo

8.11. Preparacdao para Devolugéo:

8.11.1. Preparacédo dos documentos para a devolugao ao usuario (interno ou externo)

8.11.2. Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organiza¢do que chegaram ao biré.

8.12. Devolugéo:

7.12.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos nos locais indicados pela contratante e em
igualdade de condi¢des a que foram recebidos.
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CLAUSULA NONA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:
a) Efetuar o pagamento de acordo com o previsto na Clausula Quarta;

b) Receber, fiscalizar e acompanhar, através das Secretarias mencionadas na Clausula Sexta, a
completa execucao do objeto deste contrato;

c¢) Efetuar o desconto do Imposto de Renda e Proventos de Qualquer Natureza, incidente da fonte,
sobre rendimentos pagos a qualquer titulo;

d) Efetuar a retencéo dos demais tributos na forma da lei.

e) Para execucao dos trabalhos a CONTRATANTE disponibilizara:

f) Uma sala com aproximadamente 7 metros quadrados e que tenha porta e fechadura
possibilitando trancar a sala;

g) A sala devera ser trancada e aberta todos os dias por funcionario da contratante e a chave
ficard em posse da Prefeitura Municipal de Glaucilandia;

h) A sala devera ter no minimo 02 tomadas elétricas com voltagem de 110/127 volts.

i) A sala deverad comportar no minimo 2 (duas) pessoas e ter espago para 2 (duas) mesas (1,5mt
x 0,70mt), 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) e duas cadeiras;

CLAUSULA DECIMA: DA RECISAO CONTRATUAL, MULTA POR INADIMPLEMENTO

10.1- O Contrato podera ser rescindido unilateralmente ou bilateralmente, sendo o primeiro caso

somente por ato da CONTRATANTE, atendida a conveniéncia administrativa ou na ocorréncia de
motivos elencados nos artigos 77 e seguintes da Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas

alteracoes.

10.2 — Em caso de inadimplemento, a contratada pagard multa de 10% (dez por cento) do valor

inadimplido, sem prejuizo das demais sancoes legais.

10. 3 — Em caso de atraso, salvo justificativa aceita pela contratante, sera devida multa de 0,2%

por dia de atraso, até o maximo de 20% (vinte por cento) calculado sobre o valor do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA FUNDAMENTACAO LEGAL
O presente contrato rege-se, basicamente, pelas normas consubstanciadas na Lei Federal 10.520
de 17/07/2002 e subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666 de 21/06/1993 e suas alteracoes.

Edital Pregdo Presencial n® 027/2021 Pagina 42/43



PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA - MG

Pca. José Brant Maia, N2. 01 - Centro - CEP: 39.592-000
Glaucilandia / MG - CNPJ: 01.612.496/0001-17

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n°® 8.666 de 21 de junho de 1993 e alteractes

e pela Lei n°® 10.520 de 17/07/2002, cujas normas ficam incorporadas integralmente neste

instrumento, ainda que elas ndo se facam mencgao expressa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS ALTERACOES
Qualquer modificacdo de forma qualitativa ou quantitativa, a redugéo ou acréscimo do objeto, ora

contratado, bem como prorrogacdo de prazo poderd ser determinada pela CONTRATANTE,
lavrando-se o respectivos termo, nos termos dos artigos 57 e 65 da Lei n° 8.666 de 21 de junho de
1993 e suas atribuigdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO FORO
Fica eleito o Foro da Comarca de Montes Claros/MG, para dirimir qualquer davida proveniente do

presente contrato, que de outra forma nao seja solucionado, com expressa renuncia das partes a

qualquer outro que tenha ou venha a ter por mais privilegiado que seja.

E, por estarem as partes plenamente acordes com todas as clausulas e condi¢cdes aqui
consignadas, assinam a presente em 03 (trés) vias, de igual teor, para que produzam 0s seus
juridicos e legais efeitos, compreendendo-se as partes ao seu cumprimento integral e fiel, como

nele se contém, por si e por seus sucessores.

Glaucilandia, de de

Prefeito Municipal Contratado
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